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PROCESO PARA ACCEDER AL CORREO ELECTRONICO (EMAIL) INSTITUCIONAL

Leyenda: * = se utilizar4 el asterisco para resaltar detalles importantes.

1. Debes asegurarte de que tu computadora, “Tablet”, celular o dispositivo electréonico que vas a
utilizar para tus clases en linea tenga el navegador,

¥ Google Chrome
‘.? Logotipo de la aplicacion

Descripcion (breve):
Google Chrome es un navegador web gratuito desarrollado y oficial de Google. El mismo es rdpido y
seguro pues provee proteccion automdtica en enlaces que puedan ser peligrosos.

2. Cuando abres el navegador de Google Chrome, aparecera esta ventana.
Es importante que selecciones dando “click” una vez encima del icono/imagen del sobre ™M
que debajo indica “Gmail” (ahi podrds acceder a tu correo electrénico institucional/email).
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3. Cuando presiones ese boton te aparecera esta pantalla. En la misma te indicara:
Acceder
Ir a tu email
En el rectangulo azul que veras debajo de esas frases, escribiras tu direccion de correo electrénico
institucional o email que te fue asignado por el colegio, el cual consta por ejemplo de:
nombre.apellidoafiodegraduacién@cnsppr.org

Google

Acceder

Ir a Gmail

4. Luego que escribes tu direccion de email en el rectangulo azul, presionas el botén circulado con color
rojo que dice:

Google

Siguiente/Next Acceder

Ir a Gmail

Correo electrénico o teléfono
[ @cnsppr.org|

¢ON(daste el correo electronico?

¢Esta no es tu cdwqputadora? Usa el modo de invitado para
navegar de forma pridaga. Mas informacion

‘ Siguianta ’

Crear cuenta

5. Cuando presionas el botdn de SEEiFAlD4, entonces te va a aparecer una nueva pantalla
parecida a la anterior. En la misma te indica que escribas tu contraseia o “password” asignado,
en el recuadro azul.

Google
0 . i...._.3Bcnspprorg v
Ingresa tu contrasefia
¥\ ®
;Olvidaste la contrasefa?

6. Escribes tu contrasefia o “password” en el [{4IEUI VAL, presionas el botén circulado con color
rojo que dice:

Siguiente/Next Google

@cnsppr.org v

;Olvidaste la contrasefa? Siguiente )

Si has seguido las instrucciones y habiendo hecho estos 6 pasos, te felicito. ;Vas bien!
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7. Entonces el acceso comenzara a cargar y luego estaras dentro de tu correo electronico
institucional, que se debe ver parecido a estas imagenes:

* Buzon de mensajes
recibidos

8. Paraleer cada uno de los correos electronicos (emails) recibidos solo debes hace un “click” en
el mensaje que esta al lado del nombre de la persona que te envié una comunicacién; aparecera
una mano similar a la que ven en la imagen abajo.
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€ 5 C & maigoogcom/mai/u/itas-mmEogbitinb et BY NGO
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Afio Escolar 2015-2016

9. Luego de presionar encima del mensaje que deseas leer, el mismo aparecera y deberas tomar
accion correspondiente o realizar lo que se te indica en el mismo.

- o x

[P —————

Recomendaciones:

v Al recibir la direccion del correo electronico institucional y el “password” /contrasefia que te corresponde,

debes utilizarlas para acceder o entrar por primera vez.
v' Cambiar la contrasefia o “password” por uno que se te haga facil recordar, ya que lo vas a usar SIEMPRE que
accedas o entres a tu correo electrénico institucional/email.
Al seguir estas recomendaciones evitaras perder la contrasefia y el acceso a tu correo electrénico.
Si perdieras la contrasena, entonces tardara alrededor de 2 dias o mas reestablecer la misma para que

puedas volver a entrar a tu correo y por consiguiente tus clases.
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